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Von der Beratung über die Planung bis hin zur Durchführung – seit 70 Jahren zeigen wir im Dienste 
unserer Kunden Kompetenz und Verantwortung in der modernen Haustechnik! Durch diese jahr-
zehntelange Erfahrung verfügen wir über einen umfassenden Wissens- und Kompetenzschatz. 
Doch wir bleiben nicht stehen. Wir wachsen mit den Kundenbedürfnissen und setzen auch immer 
mehr Projekte im Bereich der energetischen Optimierung um. 
 
 
Zur Unterstützung unserer Projektleiter Heizung suchen wir eine engagierte Person als 
 

Technische/r Sachbearbeiter/in 
Heizung 80-100% 

Ihre Hauptaufgaben 

• Vorbereiten von Offerten und Devisierungs-Unterlagen 
• Aufbereiten von Eingaben und Gesuchen (WTA- und EN-3-Formulare, Lärmschutz-

nachweise, Baugesuche) 
• Erstellen von Wartungsverträgen 
• Diverse administrative Assistenzaufgaben zuhanden der Projektleitung 

 

Ihr Profil 

• Eine technische Grundausbildung mit kaufmännischer Weiterbildung oder eine 
kaufmännische Grundausbildung mit Berufserfahrung im technischen Umfeld 

• Ein fachübergreifendes Wissen in der Gebäudetechnik (Sanitär-Kenntnisse) 
• Gute Kenntnisse in MS-Office und von Vorteil in Abacus 
• Eine selbständige und exakte Arbeitsweise 
• Ein/e kontaktfreudige/r Teamplayer/in mit hoher Kundenorientierung 

 

Wir bieten Ihnen 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung 
• Ein kompetentes, kollegiales und gut eingespieltes Team 
• Die Möglichkeit zur Ideeneinbringung und Weiterentwicklung des Aufgabenbereichs 
• Ein gutes Betriebsklima in einer dynamischen Familienunternehmung 

 
 
Möchten Sie uns tatkräftig unterstützen und Teil unseres Teams werden? 
 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an Frau Laura Baltensperger, Bereichsleiterin 

Zentrale Dienste / Mitglied der Geschäftsleitung: laura@baltensperger.ch. Bei Fragen stehen wir 

Ihnen gerne unter +41 44 366 50 70 zur Verfügung. 

 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

mailto:laura@baltensperger.ch

